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INTERNATIONAL ELECTROTECHNICAL COMMISSION

Esquema para a Certificacdo de Competéncias Pessoais
para Atmosferas Explosivas do IECEXx

Regras de Procedimento

PREFACIO

Esta publicacdo foi elaborada pelo Comité de Gestdo do IECEx (EXMC).
Todos os anexos desta publicacdo séo identificados como sendo normativos ou informativos.

Os requisitos indicados neste Documento ndo sé@o destinados a alterarem os regulamentos
nacionais, mas apresentar para os Organismos de Regulacdo uma opc¢ao pratica e funcional,
especialmente quando um requisito legal ainda ndo exista.

Este Documento é diretamente relacionado com o Documento IECEXx 01, o qual contém as Regras
Basicas para o Sistema de Certificacdo IECEX.

Esta quarta edi¢do do IECEx 05 entra em vigor imediatamente apds a sua publicagdo e substitui
a terceira edigao.

O conteudo deste Documento é baseado nos seguintes documentos:

Edigao Documento Aprovado
Original (1.0) ExMC/515A/DV ExMC/548/RV
Edicdo 2.0 ExMC/782/CD 2012 ExXMC Calgary meeting - EXMC/819A/RM
Edicéo 3.0 ExMC/947/CD Reunido do ExMC de 2015 em Christchurch, pela Deciséo

L. . 2015/46, referente ao documento da reunido
Comentarios recebidos sobre ExMC/1016/DV

o ExMC/985/DV

Decisdes da reunido do
ExPCC de 2015

Edigcéo 4.0 Decisfes da reunido do Consultar a Decisdo ExMC 2016/34 referente ao
ExPCC de 2016 documento ExMC/1156/DV

As informa¢des completas sobre a votagdo para a aprovacdo deste Documento podem ser
encontradas no relatério de votacédo indicado na tabela acima.

A emenda da Edicédo 3.0 do IECEx 05, apresentada na versdo Redline, apresenta as altera¢des
indicadas por barras nas margens, texto destacado para textos adicionados e texto tachado para
textos removidos.
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INTRODUCAO

Esquema para a Certificacdo de Competéncias Pessoais do IECEX

De forma similar como o Esquema de Certificacdo de Equipamentos Ex do IECEx e o Esquema
de Certificacdo das Empresas de Prestacdo de Servicos Ex, detalhados respectivamente nos
Documentos IECEx 02 e IECEx 03, o objetivo do Esquema de Certificacdo de Competéncias
Pessoais Ex do IECEx é proporcionar para toda a induUstria as competéncias de trabalho
relacionadas com equipamentos e instalacdes em atmosferas explosivas. Estas competéncias sao
destinadas para a utilizacdo por qualquer setor da industria ou empreendimento, com relacdo a
protecdo contra a exploséo, relacionados com as areas funcionais aplicaveis.

Existem diversos documentos que representam a base para o Esquema de Certificacdo de
Competéncias Pessoais do IECEXx:

IECEXx 05, IECEx Scheme for Certification of Personnel Competence for Explosive Atmospheres —
Rules of Procedure

IECEx OD 501, Assessment Procedures for IECEx acceptance of Certification Bodies (ExCBs) for
the purpose of issuing and maintaining IECEx Certificates of Personnel Competence

IECEx OD 502, Inscricdo para um certificado de competéncias pessoais do IECEX, requisitos de
documentacéo e informacdes

IECEx OD 503, Procedimentos para a emissdo e manutencao de Certificados de Competéncias
Pessoais por ExCB do IECEx

IECEx OD 504, Especificacfes para a avaliacao dos resultados das Unidades de Competéncia

IECEx OD 506, Orientacdes sobre a utilizacdo do Banco de Questdes por ExCB do Esquema de
Avaliacdo de Competéncias Pessoais para Atmosferas Explosivas do IECEXx

Este esquema de certificacdo é destinado somente para assegurar a competéncia de pessoas
com atividades relacionadas com equipamentos e instalacbes em ou associadas a atmosferas
explosivas.

Onde equipamentos e instalacdes Ex podem ser encontrados?

Gases, vapores e névoas inflamaveis, bem como poeiras combustiveis geram atmosferas
explosivas.

Indastrias que possuam atmosferas explosivas incluem, mas nédo se limitam a:
e Postos de abastecimento de automoveis

¢ Refinarias de petroleo, plataformas e plantas de processamento com localizacéo terrestres
(onshore) ou maritimas (offshore)

e Navios de carregamento de petroleo e de gés, sondas de perfuracdo e navios FPSOs
(Floating Production Storage Offloading)

e Plantas de processamento petroquimico

e Inddustrias de tintas, papel e tecidos

e Centros cirargicos em hospitais

e Estacdes de reabastecimento e hangares de avides
e Industrias de revestimentos superficiais metalicos

e Minas subterraneas de carvéo

e Plantas de tratamento de esgoto

e Tubovias e centros de distribuicdo de gas



IECEx 05 © IEC:2016 (PT) -5-
e Industrias de manuseio, armazenamento e processamento de gréos (industria alimenticia)
e Industria moveleira
¢ Refinarias de agucar e etanol

e Trabalhos com metais de ligas leves onde poeiras metalicas e material particulado podem
estar presentes

Aplicagdo das competéncias pessoais

A competéncia pessoal é destinada a ser aplicada na medida em que seja relacionada com uma
funcéo de trabalho especifica de uma pessoa e inclui (mas ndo se limitando) ao gerenciamento
da percepcéo de risco, classificacdo de areas, projeto das instalagdes, selecao de equipamentos,
instalacdo, inspecdo, manutencdo e reparo ou recuperacdo. O esquema de certificacdo de
competéncias pessoais ndo detalha quaisquer requisitos de treinamentos e um Certificado é
emitido com base em uma avaliacdo realizada pelo EXCB. As evidéncias de qualificacdo ou
credenciamento de instituic6es para a execucao de trabalhos similares em areas néo classificadas
devem ser apresentadas e verificadas antes da avaliacdo para trabalhos em atmosferas
explosivas, sendo que esta avaliacdo inclui quaisquer requisitos legais para certificacdes ou
autorizacdes, dentro de cada pais, para o qual a pessoa esta realizando uma inscricdo para
validade da Certificacéo.

Um Certificado de Competéncias Pessoais (CoPC - Certificate of Personnel Competence) ou um
Certificado de Orientacédo nas Instalacdes Ex (EFOC - Ex Facility Orientation Certificates) podem
somente ser emitidos quando a conformidade com os requisitos do sistema IECEX tiverem sido
alcancados e a pessoa seja competente de acordo com as Unidades de Competéncia indicadas
no escopo da inscricéao.

Maiores informacgdes

Informacdes adicionais, incluindo acesso gratuito das Regras de Procedimentos do IECEXx estéo
disponiveis no website do IECEx: www.iecex.org.


http://www.iecex.org/
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Esquema para a Certificacdo de Competéncias Pessoais
para Atmosferas Explosivas do IECEXx

Regras de Procedimento

1 Escopo

Este documento contém as Regras de Procedimento do Esquema do Sistema IECEX, aqui referido
como “Regras”, para a certificacdo de Competéncias Pessoais envolvidas em tais atividades, tais
como, mas néo se limitando a:

e Conhecimentos e percepcdes basicas para adentrar em uma instalacdo contendo areas
classificadas

e Aplicacdo dos principios basicos de seguranca em atmosferas explosivas

e Execucdo de classificagdo de areas

e Instalacdo de equipamentos com tipos de protecdo Ex e respectivos sistemas de fiacao
e Manutencgéo de equipamentos em atmosferas explosivas

e Reparo e revisdo de equipamentos com tipos de protecdo Ex

e Testes de equipamentos e instalacfes elétricas em, ou associadas a atmosferas
explosivas

e Execucdo de inspecdes visuais e apuradas de equipamentos e instalacdes em, ou
associadas a atmosferas explosivas

e Execucdo de inspecdes detalhadas de equipamentos ou instalacbes elétricas em, ou
associadas a atmosferas explosivas

e Projeto de instalacdes elétricas em, ou associadas a atmosferas explosivas

e Execucdo de inspec¢des de auditoria ou de avaliagcdo das instalacdes elétricas em, ou
associadas a atmosferas explosivas

Nao é pretendido que o Esquema de Certificacdo de Competéncias Pessoais do IECEX seja
aplicado a pessoas que sejam:

e Envolvidas nas atividades de projeto e fabricacdo de produtos ou equipamentos onde o
resultado de seu trabalho seja verificado por meio de ensaios, avaliagdes ou certificacéo
de equipamentos;

e Envolvidas em ensaios para Organismos de Certificacdo onde suas competéncias sao
verificadas por meio da acreditacdo de um Laboratério de Ensaio ou de um Organismo de
Certificacdo.

Este Esquema abrange somente os requisitos da avaliacdo das pessoas e ndo os requisitos de
treinamentos.

Este Esquema de Certificacdo de Competéncias Pessoais do IECEx opera de forma complementar
aos Esquemas de Certificagdo de Equipamentos para instalacdo ou utilizacdo em atmosferas
explosivas (IECEx 02) e Empresas de Prestacdo de Servicos Ex (IECEx 03).

Estas Regras de Procedimentos estédo relacionadas e necessitam ser lidas em conjunto com as
Regras Basicas do Sistema IECEX, apresentadas no Documento IECEx 01.

2 Referéncias Normativas

As seguintes publicacbes contém informacfes que, decorrentes de referéncias no texto,
constituem fones de informac8es para estas Regras. Quando da sua publicacdo, as edi¢cdes
indicadas eram validas. Cabe ao Comité de Gestdo Ex (EXMC) decidir a programacdo para a
introducdo de edi¢cBes revisadas destas publicac@es.

IECEx 01 Edition 6.1 (2013-12), IECEx System — Basic Rules
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IECEx 02 Edition 5.1 (2013-12), Equipment Certification Program covering equipment for use in
explosive atmospheres — Rules of Procedure

NBR ISO/IEC 17000:2005, Avaliacao da conformidade — Vocabulario e principios gerais

NBR ISO/IEC 17024:2013, Avaliacdo da conformidade - Requisitos gerais para organismos que
realizam certificacdo de pessoas

Série NBR IEC 60079, Atmosferas explosivas
3 Definicbes

A NBR ISO/IEC 17000 apresenta as definicBes bésicas.

Para os objetivos do Esquema de Certificacdo de Competéncias Pessoais do IECEXx, séo
aplicaveis as definicdes indicadas na NBR ISSO/IEC 17024, no IECEx 02 e as definicbes
indicadas a seguir:

3.1

Esquema de Certificagcdo de Competéncias Pessoais do IECEXx

esquema de Certificacdo do Sistema IECEx para a certificacdo de competéncias pessoais para
pessoas envolvidas em atividades e servigcos relacionados com atmosferas explosivas

3.2

Certificado de Competéncias Pessoais do IECEx (CoPC)

documento emitido sob estas Regras, indicando que uma adequada confianca é apresentada de
gue a pessoa devidamente identificada tenha sido considerada a executar procedimentos que por
sua vez apresentam confianca que as atividades ou o0s servigos atendam aos requisitos do IECEX,
como definido no IECEx OD 504. Um Certificado de Competéncias Pessoais pode somente ser
emitido para as Unidades de Competéncias Ex 001 a Ex 010.

NOTA Os Certificados de Competéncias pessoais do IECEx sao emitidos por meio do Sistema de Certificagdo “On-Line”.
Consultar o Documento Operacional IECEx OD 011-5 para maiores detalhes.

3.3

Certificado de Orientagdo nas Instala¢cdes Ex (EFOC - IECEx Ex Facility Orientation
Certificate)

documento emitido de acordo com estas Regras, indicando que uma adequada confianca €
proporcionada no sentido de que a pessoa, devidamente identificada, tenha atendido os requisitos
da Unidade de Competéncia Ex 000, de acordo com o IECEx OD 504

3.4

Relatorio de Avaliagcdo de Competéncias Pessoais do IECEx (PCAR - IECEx Personnel
Competence Assessment Report)

Um registro eletrénico “on-line” que resume os resultados de uma avaliacdo das competéncias de
uma pessoa de acordo com os requisitos do Esquema de Certificacdo de Competéncias Pessoais
do IECEX

3.5

solicitante

pessoa que se inscreve em um Organismo de Certificacdo Ex para um certificado IECEXx (tanto
um Certificado de Competéncias Pessoais — CoPC ou um Certificado de Orientacdo nas
Instalacbes — EFOC)

3.6
competéncia
conhecimentos e habilidades demonstrados [NBR ISO/IEC 17024]

NOTA O conceito das competéncias tem como foco o que se espera de uma pessoa no local de trabalho, e ndo no
processo de aprendizagem, e incorpora a habilidade de transferir e aplicar as habilidades e os conhecimentos para
novas situagdes e ambientes
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3.7

pessoa competente Ex

pessoa que pode demonstrar uma combinacdo de conhecimentos e habilidades para executar
efetivamente, eficientemente e com seguranca, atividades em, ou relacionadas a atmosferas
explosivas, cobertas pelos requisitos do IECEXx

NOTA As competéncias sédo especificadas por atividade (por exemplo, classificagdo de areas, selegcdo de equipamentos,
instalagéo, manutencéo, testes e inspecao, etc.) e podem ser limitadas por tipos de protecéo, tipos de produtos, grupos,
etc. como indicado no IECEx OD 502.

3.8
qualificacéo
educacao, treinamentos e experiéncias de trabalho demonstrados, quando aplicavel

3.9

exames

mecanismos que sdo partes da avaliacdo, que medem a competéncia do candidato por uma ou
mais formas, tais como escritos, oral ou por observacdo [NBR ISO/IEC 17024]

3.10

examinador

pessoa com qualificacdes técnicas e pessoais relevantes, competente para a conducao ou anélise
de um exame [ISO/IEC 17024]

4 Gerenciamento do Sistema IECEXx

O Sistema IECEx é gerenciado pelo seu Comité de Gestdo (ExMC). As responsabilidades do
EXMC a este respeito sao definidas nas Regras Basicas do Sistema IECEx, como apresentado no
IECEx 01.

Esta publicacdo IECEXx 05 especifica as Regras de Procedimentos do Esquema de Certificacdo
de Competéncias Pessoais do IECEx. Estas Regras gerais sao complementadas pelos
Documentos Operacionais (OD) dos demais Esquemas. Consultar o website do IECEXx para a lista
atual dos Documentos Operacionais (OD) publicados: www.iecex.org

De acordo com as Regras Basicas IECEx 01, o Comité de Certificacdo de Pessoas do IECEx
(ExPCC) trata das matérias relacionadas com a operacdo do Esquema de Certificagdo de
Competéncias Pessoais do IECEx (Esquema IECEx CoPC), como definido nestas Regras do
Esquema, IECEXx 05.

5 Obtencao de um Certificado de Competéncias Pessoais do IECEXx

O Esquema de Certificacdo de Pessoas do IECEx apresenta 0s meios para que pessoas possam
obter um Certificado de Competéncias Pessoais (CoPC) do IECEx ou um Certificado de
Orientacdo nas Instalacbes Ex (EFOC), os quais sdo destinados a proporcionar uma confianca
para a comunidade internacional Ex que tais pessoas realizam atividades ou servi¢cos de acordo
com o0s requisitos técnicos e de sistema da qualidade do Esquema de Certificacdo de
Competéncias Pessoais do IECEx. O objetivo do Esquema de Certificacdo de Pessoas do IECEXx
€ que as pessoas certificadas pelo IECEx:

e estabelecem e implantam sistemas de procedimentos
e mantem a sua competéncia na area Ex, de acordo com o gerenciado pelo ExCB

e se assegurem que os equipamentos de ensaios e de medicdo estdo adequados e que
estdo sob um controle de calibragéo.

Os Documentos Operacionais IECEx OD 501, OD 502, OD 503, OD 504, OD 506 e OD 521 e os
requisitos aplicaveis das Normas da Série NBR IEC 60079, juntamente com estas Regras, foram
a base para os requisitos do Esquema de Certificacdo de Pessoas do IECEXx.

Um Certificado de Competéncias Pessoais do IECEx (CoPC) pode ser emitido para uma area
especifica de operagédo, como por exemplo, “Classificacdo de &reas de acordo somente com a
NBR IEC 60079-10-1".


http://www.iecex.org/
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As pessoas Ex competentes que tenham obtido e mantido a sua Certificacdo IECEx para as
atividades ou para os servi¢cos que eles executam podem indicar uma referéncia ao seu IECEXx
CoPC ou EFOC, junto a sua assinatura e em relatérios e declaracdes, desde que ndo haja uma
indicacao indevida do escopo da certificacao.

Deve ser ressaltado que um Certificacdo de Orientacdo nas Instalacbes Ex (EFOC) abrange
somente as obrigacdes de seguranca e 0s conhecimentos basicos das pessoas que adentram
uma area contendo atmosferas explosivas, nado inferindo que tais pessoas sejam legalmente
capazes de executar atividades ou de prestar servicos. Esta Certificagcdo proporciona uma
confianca da compreensdo das pessoas sobre a natureza de areas classificadas, sobre as
limitacdes sobre os equipamentos e dispositivos que podem ser levados para o interior de areas
classificadas e sobre os procedimentos e responsabilidades de seguranca ocupacional e de
seguranca relacionados com atmosferas explosivas. Um EFOC ndo abrange requisitos para
assegurar os aspectos de protecdo contra explosdo das instalacfes e dos equipamentos e néo
exclui outras competéncias requeridas para as fungfes de Seguranca e Saude Ocupacional (SSO).

6 Principios do Esquema de Certificacdo de Pessoas do IECEx

6.1 |IECEXx Certificate of Personnel Competence (CoPC)

O esquema de Certificacdo de Competéncias Pessoais do IECEX proporciona os meios para uma
pessoa que trabalha em areas classificadas ou em areas associadas a areas classificadas obter
um Certificado de Competéncias Pessoais (CoPC) que é destinado a ser reconhecido em todos
0s paises participantes do IECEx como um documento equivalente as suas certificacdes nacionais.
Um CoPC do IECEx pode também ser reconhecido em outros paises néo participantes do IECEx.
Um CoPC do IECEx pode ser emitido por qualquer Organismo de Certificagdo Ex (ExCB)
acreditado no sistema IECEx. O Certificado atesta que a pessoa atende aos critérios aplicaveis e
gque aos requisitos deste esquema de certificacdo de competéncias pessoais.

6.2 Paises emitentes de Certificados IECEx

De forma que um pais participe do esquema de Certificacdo de Competéncias Pessoais do IECEX,
0 pais necessita primeiramente ser um membro do Sistema IECEx e atender os requisitos de
filiacdo do IECEx, como descrito no Documento IECEx 01. Os paises que sdo membros do
Sistema IECEx sao considerados como sendo paises membros do esquema de Certificacdo de
Competéncias Pessoais do IECEXx.

6.3 Métodos de inscricao de Organismos de Certificacéo

Um Organismo de Certificacdo Ex (ExCB) aprovado pelo Comité de Gestédo do IECEx )ExMC), de
acordo com estas Regras e aos Documentos Operacionais do IECEx associados podem emitir
Certificados de Conformidade dentro do Sistema IECEx. As inscricbes para acreditacdo para fins
de emisséo de Certificados do tipo CoPC ou EFOC do IECEx podem ser aceitas provenientes de
Organismos de Certificacdo que sejam estabelecidos em um pais participantes membro do IECEX.
Uma inscricdo de um pais para que um Organismo de Certificagdo participe do Sistema IECEXx é
feito por meio do Comité Nacional para o Sistema IECEx (Member Body) daquele pais (ver
Documento IECEx 01). A inscricdo do Organismo de Certificacdo Ex é feita pelo Comité Nacional
do pais membro para a Secretaria do IECEX.

6.4 Aceitacao

Os Organismos de Certificacdo sdo aceitos no esquema de Certificacdo de Competéncias
Pessoais do IECEx ap6s uma avaliacdo satisfatdria de suas competéncias, efetuada por
assessores indicados pelo ExMC, proporcionando confianca para as autoridades reguladoras,
para os usuarios de equipamentos, servigos e instalagdes “Ex”, para os fabricantes e para os
Organismos de Certificacdo envolvidos neste tema. A competéncia do Organismo de Certificacdo
€ avaliada com base nos requisitos da NBR ISO/IEC 17024 e do Sistema IECEXx.

6.5 Permissfes
Somente EXCBs que tiverem sido aceitos para a finalidade de emissédo de Certificados IECEx que

sejam estabelecidos em um pais participante do IECEx sédo permitidos de emitirem Certificados
do IECEX.
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6.6 Confidencialidade

Todos os Organismos de Certificacdo participantes do Sistema IECEx devem respeitar a
confidencialidade de todas as informac8es que eles obtenham a partir:
e de pessoas solicitantes durante os processos de certificacéo;
e Da Secretaria do IECEX, incluindo os Bancos de Questdes para os IECEx CoPCs e EFOCs,
0s quais sao compilados, mantidos, atualizados e emitidos pela Secretaria do IECEx, em
nome dos Organismos de Certificacdo Ex (ExCB) participantes e contribuintes com questdes.

e realizam todas as acdes necessarias no comprometimento de seus funcionarios e daqueles que
trabalham sob contrato, a preservar esta confidencialidade. A efetividade de tais acdes realizadas
deve ser avaliada como parte da avaliacdo do ExCB pelo IECEX, incluindo uma avaliacdo da
aplicacéo da declaracédo do ExCB de acordo com o Anexo C deste Documento (ver Segéo 9.2).

7 Documentos do IECEx

7.1 Certificados de Competéncias Pessoais do IECEx (CoPC)
7.1.1 Emisséo

Um Organismo de Certificagdo Ex (ExCB), tendo como base um Relatério de Avaliacdo de
Competéncias Pessoais do IECEx (PCAR - Personnel Competence Assessment Report)
satisfatério, emite um Certificado de Competéncias Pessoais, atestando que a pessoa competente
identificada no Certificado tenha sido independentemente avaliada e tida como competente nas
competéncias especificas indicadas no Certificado e que atende a todos os aspectos aplicaveis
das Unidades de Competéncias relacionadas nos procedimentos do esquema de Certificacdo de
Competéncias Pessoais do IECEX.

7.1.2 Formato

O Certificado CoPC do IECEx é emitido de acordo com o Sistema eletrénico “on-line” de
Certificados do IECEx (www.iecex.com), de acordo com a definicdo feita pelo ExMC do formato e
conteudo dos Certificados de Competéncias Pessoais do IECEX.

7.1.3 Conteldo

O Certificado CoPC do IECEx deve conter no minimo as seguintes informacdes:
e data da emisséao original
e data da expiracado
e descricdo da Pessoa Competente EX, incluindo uma evidéncia fotogréafica
e nome da Pessoa Competente Ex

e numero e titulo da Unidade de Competéncia, incluindo qualquer limitagdes de escopo que
tiverem sido independentemente avaliadas e verificadas

¢ numero de referéncia do PCAR original, que permitiu que o Certificado CoPC do IECEXx
tenha sido emitido

e indicacao das alteracdes do Certificado e de revisGes emitidas

e nome do Organismo de Certificacdo Ex (EXCB) emissor

7.2 Relatdrio de Avaliacdo de Competéncia Pessoa do IECEx (PCAR)
7.2.1 Conteudo

Um Relatério de Avaliacdo de Competéncias Pessoais (PCAR - Personnel Competence
Assessment Report) é elaborado e cadastrado no Sistema “on-line” de certificados do IECEx por
um EXCB, registrando a avaliacdo e a verificacdo independente da competéncia de uma Pessoa
Competente Ex, atendendo os requisitos do esquema de Certificacdo de Competéncias Pessoais
do IECEXx.


http://www.iecex.com/

IECEx 05 © IEC:2016 (PT) -11 -
7.2.2 Formato

Cabe ao ExMC elaborar um documento detalhando os requisitos de competéncias para esquema
de Certificagdo bem como o formato e o contetdo do PCAR.

7.2.3 Restricdes

O PCAR é um documento emitido durante o processo de elaboracdo de um Certificado CoPC do
IECEx. Uma cépia fisica do PCAR aplicivel e toda a documentacao relacionada (que deve incluir
os resultados das avaliagcBes, das experiéncias de trabalho e outras informag¢des utilizadas para
embasar a decisdo de certificacdo do candidato) pode ser emitida para o candidato, com a
recomendacdo de que estas informacdes ndo devem ser utilizadas como qualquer forma de
propaganda ou promocdo de venda de servicos, situacfes estas que podem ser interpretadas de
utilizacéo de forma indevida.

7.3 Carteira de bolso de identificacdo de certificacdo CoPC (CoPC Wallet ID Card)
7.3.1 Emisséo

Deve ser emitida para os candidatos, acompanhando o Certificado CoPC do IECEX, uma carteira
de bolso de identificacdo de certificacdo (ID Card), contendo informacdes relacionadas com o
portador do Certificado CoPC, o niumero do certificado, o EXCB emissor e as informacg6es béasicas
relacionadas com as Unidades de Competéncia.

7.3.2 Formato

Cabe ao ExMC a definicdo sobre o formato e o contetdo da carteira de bolso de identificacdo de
certificacdo CoPC (ID Card). A Secretaria do IECEx deve gerenciar um sistema para assegurar
que todos os ExCBs emissores da carteira de bolso (ID Card) utilizem um tnico e comum formato
definido pelo IECEX.

7.4  Certificado IECEx de Orientacdo nas Instalagdes (EFOC - IECEx Ex Facility Orientation
Certificate)

7.4.1 Emissao

Um ExCB emite um Certificado IECEx de Orientacéo nas Instalacées Ex (EFOC) certificando que
a pessoa identificada no Certificado foi independentemente avaliada e verificada como atendendo
os requisitos da Unidade de Competéncia Ex 000, de acordo como definido no IECEx OD 504.

7.4.2 Formato

O Certificado EFOC do IECEXx é emitido de acordo com o Sistema de Certificados eletrénico “On-
Line” do IECEx (www.iecex.com), com um formato e conteddo de um EFOC IECEx diferente de
um Certificado IECEx CoPC, de forma a ndo gerar nenhum tipo de confusdo no mercado.

7.4.3 Conteldo

O Certificado IECEx EFOC deve conter no minimo as seguintes informacdes:
e data da emisséo

e data da expiracao

e descricdo de uma Pessoa Competente EX, incluindo evidéncia fotogréafica
e nome da pessoa

e indicacao das alteracBes do Certificado e de revisfes emitidas

e nome do Organismo de Certificacdo Ex (ExXCB) emissor


http://www.iecex.com/
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7.5 Carteira de bolso de identificacdo de certificagdo EFOC (EFOC Wallet ID Card)

7.5.1 Emissao

Deve ser emitida para os candidatos, acompanhando o Certificado EFOC do IECEXx, uma carteira
de bolso de identificacdo de certificacdo (ID Card), contendo informacdes relacionadas com o
portador do Certificado EFOC, o nimero do certificado e o EXCB emissor.

7.5.2 Formato

Cabe ao ExMC a definicdo sobre o formato e o conteldo da carteira de bolso de identificacao de
certificacdo EFOC (ID Card). A Secretaria do IECEx deve gerenciar um sistema para assegurar
que todos os ExCBs emissores da carteira de bolso (ID Card) utilizem um Unico e comum formato
definido pelo IECEX.

8 Procedimentos de certificacao

8.1 Solicitante

Uma pessoa pode efetuar uma inscricdo para um Certificado de Competéncias Pessoais IECEx
em qualquer EXCB que tiver sido aceito para esta finalidade pelo ExMC. No momento da aceitagdo
da inscricdo deve haver uma declaracéo, feita pelo solicitante, que a inscricdo ndo tenha sido
aceita em outro EXCB do IECEXx.

NOTA A referéncia a um “Certificado IECEX” neste documento deve ser entendida como um Certificado
CoPC do IECEXx (Certificado de Competéncias Pessoais) ou um EFOC do IECEx (Cerificado de Orientagédo
nas Instalagdes Ex). Quando um PCAR (Relatério de Avaliacdo de Competéncias Pessoais) € mencionado,
isto se aplica somente para a emissdo de um Certificado do tipo CoPC do IECEX.

8.2 Documentacgdo para ainscrigcéo

A documentacao deve indicar de forma precisa o escopo especifico de competéncia solicitada
para a certificagdo, como detalhado no IECEx OD 504 e deve incluir o nome, endereco e fotografia
colorida do solicitante.

8.3 Avaliacdo da documentacado do solicitante

O ExCB deve realizar uma avaliacdo da documentacédo do solicitante de forma a verificar que a
inscricdo para um Certificado IECEx estd de acordo com os requisitos do IECEx e informar o
solicitante do resultado desta avaliacdo. E recomendado que esta avaliagdo inclua a verificagéo
das qualificacdes, histérico de trabalhos e outras informag¢fes importantes que sirvam de base
para a inscricao.

8.4 Avaliacao das competéncias pessoais Ex

O ExCB deve avaliar as competéncias para atendimento dos requisitos especificos, de acordo
com os Documentos Operacionais aplicaveis. O ExCB deve emitir um PCAR do IECEx somente
guando uma conformidade completa com o esquema de Certificagcdo de Competéncias Pessoais
do IECEXx tiver sido atingida ou emitir um “PCAR ndo atendido” quando uma conformidade
completa néo tiver sido atingida. Quando um solicitante com idioma né&o inglés for avaliado em
uma linguagem diferente da inglesa, a linguagem de avaliacdo deve ser indicada no PCAR. Todos
0s anexos ao Certificado On-Line do IECEX, incluindo os certificados traduzidos necessitam estar
no formato PDF néo protegido.

8.5 Emissao do certificado

Tendo como base a conclusdo satisfatdria das atividades de avaliacdo, o EXCB deve avaliar o
PCAR para assegurar que aquele documento indica os detalhes da Pessoa Competente Ex e as
competéncias que tenham sido independentemente avaliadas e verificadas. Se a avaliacdo é
satisfatéria, o ExCB deve registrar o PCAR no sistema On-Line de certificados do IECEXx e, caso
seja solicitado pelo candidato, deve também fornecer:

a) Uma copia fisica impressa (ndo controlada) do Certificado de Competéncias Pessoais do
IECEX (CoPC) que tiver sido emitido via o sistema On-Line de Certificados do IECEXx
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b) A carteira de bolso de identificacao de certificagcdo do IECEXx (ID Card)

¢) Uma cépia impressa (nao controlada) do PCAR aplicavel e toda a documentacgéao (que deve
incluir os resultados das avaliacdes, das experiéncias de trabalho e outras informacdes
utilizadas para embasar a decisdo de certificagcdo do candidato), juntamente com o Certificado
IECEXx para o candidato, sendo que uma cOpia de cada sendo retirada pelo ExCB.

A Pessoa Competente Ex e 0 EXCB devem manter um conjunto da documentacao do candidato
relacionada no PCAR pelo periodo de tempo, no minimo, da validade do Certificado.

Um Certificado IECEx deve ser emitido somente em inglés. Documentos em outras linguagens
diferentes do inglés que embasem o Certificado podem ser incluidos como um anexo ao certificado
original que é mostrado no sistema On-Line no website do IECEx. Todos os anexos ao Certificado
On-Line do IECEX, incluindo os certificados traduzidos necessitam estar no formato PDF néo
protegido.

O Certificado IECEx continua valido somente enquanto existir um PCAR valido.
8.6 Recertificacéo

Antes de expirar o prazo de cinco (5) anos da data de emissdo do PCAR, uma reavaliacdo das
unidades de competéncias indicadas no PCAR e no Certificado deve ser realizada, com a
finalidade de recertificacdo. Os requisitos de reavaliacdo devem ser determinados pelo EXCB,
ap6s uma revisdo das certificacdes existentes, das experiéncias recentes de trabalho e do escopo
de certificagdo solicitado pelo candidato.

Uma concluséo satisfatoria de todos os requisitos de certificacdo deve resultar no PCAR aplicavel
ser reemitido com uma nova “Data de emissao deste PCAR”, sendo o Certificado de Competéncias
Pessoais do IECEx (CoPC) atualizado e reemitido. No caso de a reavaliacdo nao ser concluida
de forma satisfatdria, o Certificado deve ser suspenso até que as pendencias sejam resolvidas ou
o Certificado deve ser cancelado. No caso de uma reavaliacdo ndo ser satisfatoria para o conjunto
total das Unidades de Competéncias relacionadas no PCAR original (por razfes tais como uma
falha na avaliag@o ou experiéncias de trabalho insuficientes em uma Unidade de Competéncia
desde a ultima reavaliacdo), o PCAR pode ser atualizado e reemitido sendo removidas do PCAR
e do respectivo Certificado, as Unidades de Competéncias que ndo foram satisfatoriamente
reavaliadas.

Quando a inscricdo para uma recertificacdo seja feita em um ExCB diferente do ExCB emitente
original, o novo ExCB deve realizar uma devida reavaliagcdo e apés uma concluséo satisfatéria de
todos os requisitos, deve emitir um novo Certificado. Apés a emissao do novo Certificado, tanto o
Organismo emitente do certificado original como o novo ExCB devem assegurar que todos os
Certificados anteriores emitidos para a Pessoa Competente Ex sejam cancelados.

8.7 AlteracBes de escopo
8.7.1 Application to the issuing ExCB of the current Certificate

Se uma Pessoa Competente Ex desejar fazer alteracbes que modifique o escopo de suas
Competéncias relacionadas no Certificado, esta pessoa pode se inscrever no ExCB que emitiu o
atual Certificado CoPC do IECEXx para fins de emissao de uma nova revisao do Certificado, a qual
inclua as Unidades de Competéncia requeridas. O ExCB, apds a aceitacéo deste tipo de inscri¢éo,
deve executar os trabalhos necessarios relacionados para verificar que a Pessoa Competente Ex
continua atendendo aos requisitos deste Esquema de Certificacdo de Competéncias Pessoais,
podendo incluir avalia¢c8es adicionais, dependendo das informacdes apresentadas pelo candidato.

Com base na conclusédo satisfatoria de todos os requisitos para a certificagdo com a alteracao do
escopo, o ExCB deve registrar o novo PCAR e entéo atualizar e reemitir o Certificado, de forma a
refletir o conteddo do novo PCAR.

8.7.2 Inscricdo em um ExCB diferente do ExCB emitente do atual Certificado

Se uma Pessoa Competente Ex desejar fazer alteragcdes que modifigue o escopo de suas
Competéncias relacionadas no Certificado, esta pessoa pode se inscrever em um ExCB diferente,
para a emissdo de um novo Certificado, o qual inclua as Unidades de Competéncia requeridas. O
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ExCB, ap6s a aceitacdo desta inscricdo, deve executar os trabalhos necessarios relacionados
para verificar que a Pessoa Competente Ex continua atendendo aos requisitos deste Esquema de
Certificacdo de Competéncias Pessoais. O ExXCB pode levar em consideracdo informacdes
fornecidas pelo candidato relacionadas com a certificacdo anterior e outras competéncias que
sejam necessarias, para embasar a sua decisdo de certificacdo para o escopo alterado. Por
exemplo, tais informagdes podem incluir os PCARs aplicaveis, resultados de avalia¢gBes anteriores
e experiéncias de trabalho atuais e anteriores.

Com base na conclusao satisfatéria de todos os requisitos para a certificacdo com a alteracédo do
escopo, o EXCB deve registrar o novo PCAR e entao emitir o novo Certificado, de forma a refletir
0 conteudo do novo PCAR. ApdGs a emissao do novo Certificado, tanto o Organismo emitente do
certificado original como o novo EXCB devem assegurar que todos os Certificados anteriores
emitidos para a Pessoa Competente Ex sejam cancelados

8.8 Assegurando a conformidade

A Pessoa Competente Ex tem a responsabilidade de assegurar que todos os servigos prestados
estéo de acordo com os requisitos deste Esquema de Certificacdo do IECEX.

8.9 Documentacédo retida no EXCB

Quando da inscricdo em um ExXCB o candidato autoriza este EXCB a reter, para futuras consultas,
fotografias e documentos relacionados com a avaliacdo da competéncia. Tal documentacédo de
referéncia deve ser confidencial.

8.10 Taxas adicionais

Uma Pessoa Competente Ex que nao resida em um pais Participante do IECEx e uma inscricao
em nome de uma organizac¢do que opere em tal pais devem pagar uma contribuicéo relacionados
com os custos do Sistema IECEX, na forma de uma taxa adicional para cada inscricdo, sendo esta
taxa definida pelo ExMC. A taxa adicional deve ser recebida pelo EXCB que esta processando a
inscricdo e repassada para o IECEx. Os detalhes das taxas adicionais sdo apresentados no
IECEx OD 019.

8.11 Suspenséo ou cancelamento

Um Certificado IECEXx pode ser suspenso ou cancelado pelo ExCB emissor por qualquer uma das
seguintes razdes:

e nao pagamento das taxas

e falha no cumprimento dos requisitos de acompanhamento de avaliagéo

e 0 Certificado ou o PCAR tenham sido emitidos com erro

e 0 solicitante ou a Pessoa Competente Ex solicita 0 cancelamento

e ele for utilizado de um modo inadequado, ou

e a Pessoa Competente Ex ndo mais atende aos requisitos do sistema IECEX

O ExCB é solicitado a fornecer a devida noticia para a Pessoa Competente Ex de tal suspensao
ou cancelamento e informar o(s) motivo(s).

Quando um Certificado IECEx for suspenso ou quando este tiver sido cancelado, a Pessoa
indicada no Certificado nao mais deve indicar a si mesma como “Certificado IECEX”, ou utilizar o
Certificado IECEx. Os trabalhos ou servi¢os prestados antes do cancelamento do Certificado nédo
sao afetados, exceto que a Pessoa Competente Ex é responsavel pela determinacdo das acfes
necessarias, se requeridas, por quaisquer trabalhos ou servigos prestados anteriormente, que
tenham resultado na suspenséo ou no cancelamento do Certificado.

Quando um Certificado IECEX tiver sido cancelado, o ExCB emissor deve notificar a Secretaria
do ExMC o mais rapidamente possivel. O cancelamento de certificados deve ser comunicado aos
outros ExCBs e publicado.
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8.12 Conformidade com as Regras

O solicitante deve seguir as Regras de Procedimentos do EXCB e deve confirmar a conformidade
com todos os requisitos aplicaveis relacionados, como por exemplo, com as avaliagdes e 0o
pagamento das taxas.

8.13 Apelacéo

No caso de ser recusada a emissdo de um PCAR ou Certificado do IECEx para uma Pessoa
Competente Ex ou para solicitante ou esta pessoa estar sujeita a suspensédo ou cancelamento de
um Certificado IECEx e discordar desta decisdo, esta pessoa pode entrar com um pedido de
apelacdo em primeira instancia com o ExCB, cuja apelacdo deve ser tratada de acordo com 0s
procedimentos de apelacdo do EXCB. Se a queixa ou a apelacdo continuar ndo resolvida, o
reclamante pode exercer seus direitos de apelacdo de acordo com o processo de apelacado
detalhado em IECEx O1..

O solicitante deve apresentar:
e as informacBes do ExCB envolvido

e detalhes das Unidades de Competéncia sob discussao

e cOpias da comunicacao entre 0 EXCB que se recusar a emitir ou que tiver cancelando a
Certificacéo

e cOpias das qualificacdes aplicaveis, Curriculum Vitae, registros de experiéncias de
trabalho relacionados com a apelacéo

e razBes e argumentos sob os quais a certificacdo deveria ser emitida ou revalidada

O EXCB deve apresentar:

e cOpias do Relatério de Avaliacdo de Competéncias Pessoais (PCAR) ou a analise inicial
pela qual um PCAR nao tiver sido concluido devido a uma inscri¢do insuficiente

e detalhes de quaisquer visitas de verificacdo, exames ou comunicacgdes
e cOpias de quaisquer informacdes adicionais fornecidas para embasar a inscri¢cdo

e cOpias de qualquer reclamacédo formal feita contra o apelante e detalhes de de quaisquer
informacdes posteriores obtidas durante as avaliac6es

9 Aceitacdo de Organismos de Certificacdo (novos ExCBSs)

9.1 Condicdes de aceitacéo

Um Organismo de Certificacdo que tenha feito uma inscricdo deve ser considerado para aceitacéo
como um ExCB pelo ExMC para o direito de emissdo de Certificados do IECEx e PCARs, sob as
seguintes condicdes:

e 0 Organismo de Certificacdo que tenha feito a inscricdo deve estar localizado em um pais
Participante do IECEX

e acompeténcia do Organismo de Certificagdo que tenha feito a inscricdo em atender estas
Regras deve ser demonstrada por meio de uma avaliagdo. Devem ser avaliadas a
competéncia geral, eficiéncia, experiéncia e familiaridade com as normas aplicaveis e os
tipos de protecdo Ex e a competéncia para realizar avaliagdes da Competéncia indicada
naquelas normas, bem como uma conformidade com a NBR ISO/IEC 17024 e este
Esquema do IECEX.

e 0 ExCB gque tenha feito a inscricdo deve fornecer ao IECEx uma quantidade adequada de
questdes para cada Unidade de Competéncia indicada no escopo da inscricdo

e 0 EXCB que tenha feito a inscricdo deve estabelecer e implantar politicas e procedimentos
que assegurem que o contetdo do Banco de Questdes para um Certificado do tipo CoPC
ou de um EFOC segja:

¢ mantido como uma propriedade intelectual comercialmente sensivel do Sistema IECEXx
e se proteger contra vazamentos de seguranca cibernética
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e utilizado somente para as finalidade de preparacédo para a avaliagcdo de candidatos a
um Certificado CoPC, de acordo com o IECEx OD 503

e somente ser mostrados a pessoas que possuam a necessidade de conhecer as
informacdes para as finalidades acima indicadas

e assegurar que todas as pessoas para as quais estas informacdes sejam mostradas
adicionalmente atendem estes requisitos

e 0 EXCB que tenha feito uma inscricdo é convidado a nomear um membro devidamente
qualificado de sua organizacdo para participar das reunides do ExPCC (Comité de
Certificacdo de Pessoas) do IECEx como um observador pelo periodo maximo de trés
reunides. Uma vez que o EXCB tenha sido aceito, 0s seus representantes devem participar
de todas as reunifes do ExPCC bem como contribuir para os trabalhos dos Grupos de
Trabalho do ExPCC (Working Groups). Para encorajar a participacdo nos Grupos de
Trabalho, o ExXPCC deve, no caso da auséncia de um membro nomeado para um Grupo
de Trabalho durante mais do que trés reunifes, remover esta pessoa da lista de membros
do Grupo de Trabalho e informar o respectivo EXCB.

9.2 Inscri¢cbes

Um Organismo de Certificagcdo candidato deve efetuar uma inscricdo para aceitacdo como um
Organismo de Certificacdo para a emissédo de Certificados IECEx, como detalhado no Anexo B.

Esta inscricdo deve ser reconhecida e enviada pelo Comité Nacional do Pais Membro do Sistema
IECEXx (National Member Body), de acordo com os requisitos do IECEx 01, para a Secretaria do
IECEX e deve ser acompanhada por uma declaracdo como detalhado no Anexo A.

O Organismo de Certificacdo candidato deve submeter uma declaragdo de acordo com o formato
e conteudo mostrado no Anexo C.

9.3 Avaliacdes

O Organismo de Certificacdo candidato deve ser avaliado de acordo com os procedimentos de
avaliacdo do IECEx de forma a determinar que séo atendidos os requisitos de 9.1.

Os assessores indicados pelo EXMC devem realizar a avaliagcdo. O Organismo de Certificacéo
candidato deve ser informado sobre os nomes e o planejamento atual dos assessores propostos.
A equipe de assessores propostos deve possuir um conhecimento de trabalho de avaliacdo de
competéncias pessoais e conhecer as técnicas de avaliacdo utilizadas para a avaliacdo de
competéncias pessoais e requisitos especificos para atmosferas explosivas. Os Organismos de
Certificagcdo candidatos podem rejeitar “sob causa” (as razées devem ser informadas) a indicagao
dos assessores.

O Organismo de Certificagcdo candidato a ser avaliado deve expressar a sua intencdo de
pagamento das taxas profissionais dos assessores. A quantia deve ser definida pelo EXMC e deve
incluir os custos adequados de viagens e custos de diarias decorrentes da avaliacdo. Uma
estimativa destes custos deve ser previamente apresentada e aceita pelo Organismo de
Certificacdo candidato.

As equipes de avaliacdo do IECEx devem se reportar a Secretaria do IECEx, a qual deve
coordenar todas as avaliagfes, incluindo a indicacdo dos assessores, de forma a assegurar que
as avaliacdes sejam realizadas de uma forma programada e de acordo com o0s requisitos deste
Esquema de Certificagao.

9.4 Solucao de divergéncias

Durante o processo da avaliacdo, os assessores devem elaborar um rascunho do relatério que
serd discutido com a geréncia do Organismo de Certificagdo candidato. Esfor¢cos necessitam ser
feitos para resolver quaisquer divergéncias de opinido entre os assessores e o Organismo de
Certificacdo candidato durante estas discussdes.
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9.5 Relatério ao ExMC

Os assessores devem submeter ao ExXMC, com uma cépia para os representantes do Organismo
de Certificacdo candidato, um relatério confidencial contendo as ocorréncia e recomendacées,
levando em consideracdo a declaracdo enviada juntamente com a inscricdo. O Organismo de
Certificagcdo candidato pode participar de uma reunido com o ExMC ou enviar comentarios por
escrito, de forma a responder a questfes relacionadas com a sua inscrigcao.

9.6 Aceitacéo

O ExMC deve decidir sobre a aceitagcdo do Organismo de Certificacdo candidato em uma reunido
do ExMC ou por correspondéncia. No segundo caso, a decisdo deve ser comunicada durante a
reunido seguinte do ExMC e registrada na respectiva Ata.

9.7 Notificacao

Se a decisdo do ExMC for positiva, a Secretaria do IECEx deve informar o Organismo de
Certificacéo candidato por escrito.

Se a decisdo do ExMC for negativa, o Coordenador do ExMC pode, dependendo das ocorréncias
encontradas durante a avaliacao, sugerir ao Organismo de Certificacao:

e cancelar a inscrigdo. Ou

e aceitar uma nova avaliacédo

9.8 Alteracdes das informacdes do ExCB

Cada ExCB deve informar a Secretaria do IECEX sobre altera¢cfes nas informacdes apresentadas
de acordo com o Anexo A.

9.9 Alteracbes de escopo

Quando um EXCB ja participante do Esquema de Certificacdo de Competéncias Pessoais do
IECEX desejar alterar o seu escopo de acreditacdo, uma inscricdo deve ser feita para a Secretaria
do IECEx. Os membros da ultima equipe de avaliacdo que tenha avaliado o ExXCB necessitam
apresentar seus comentéarios sobre a inscricAdo ao ExMC. O Coordenador do IECEx e os
Assessores devem decidir se as alteracdes de escopo podem ser aceitas, tendo como base as
informacdes disponiveis ou se uma avaliagdo completa ou parcial for necessaria.

Este assunto deve ser submetido a reunido do Comissdo Executiva do IECEx para decisdo ou
tratado por meio de correspondéncia.

9.10 Informacéo das decisfes

As decisdes de acordo com 9.9 devem ser informadas na reunido seguinte do ExMC e registrada
na respectiva Ata.

9.11 Reavaliacdo dos ExCBs

Por meio de reavaliacdo em um nivel de profundidade e frequéncia considerados como
necessarios, o ExMC deve verificar se os EXCBs ainda estejam atendendo aos requisitos de 9.1.

9.12 Cancelamento

Um ExCB que desejar cancelar sua inscricdo do Esquema de Certificacdo de Competéncias
Pessoais do IECEx deve notificar a Secretaria do IECEx por meio do representante do Comité
Nacional (Member Body) para o Sistema IECEXx. Esta notificacdo deve ser feita com antecedéncia
de pelo menos um ano e deve indicar as razdes para o cancelamento e a data a partir da qual o
cancelamento deve se tornar efetivo.

O ExCB que cancelar sua inscricdo do Esquema de Certificacdo de Competéncias Pessoais do
IECEx deve tomar as providéncias para transferir das certificacdes para outro ExCB.

9.13 Suspenséo

A aceitacdo de um ExCB pode ser suspensa ou cancelada pelo ExXMC se o ExCB n&o mais cumprir
os requisitos de 9.1 ou, caso na opinido do ExMC, o ExXCB distorce os objetivos, operacdo ou
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desenvolvimento do Esquema de Certificacdo de Competéncias Pessoais do IECEx, bem como
falha na tomada de acfes relacionadas a corrigir a utilizacdo indevida de Certificados CoPCs do
IECEX, ou viola estas Regras. Antes de tal decisdo ser tomada, deve ser dado ao ExXCB a
oportunidade de realizar agc6es corretivas em um periodo de seis meses, bem como declarar a
sua proépria opinido sobre o assunto.

Uma decisdo de suspender ou cancelar a aceitacdo de um ExCB requer uma aceitacdo durante
uma reunido do ExXMC pela maioria de pelo menos quatro-quintos do nimero total de membros.
Os membros que ndo estiverem presentes na reunido possuem o direito de declarar o seu voto
por escrito, por meio de uma correspondéncia registrada ao Secretéario do IECEXx antes da reuniao.

Quando uma suspenséo ou cancelamento tiver sido tomada, o ExCB em questdo ndo deve mais
declarar qualquer tipo de relacdo com o Esquema de Certificacdo de Competéncias Pessoais do
IECEX.

No periodo entre as reunifes do EXMC e no caso de uma quebra das Regras por um ExCB, este
ExCB pode ser suspenso por notificacao pela Secretaria do IECEX, com base em uma decisdo do
Coordenador do IECEX, com o apoio da Comissdo Executiva do IECEX.

10 Publicacdes do IECEX

10.1 Tipos de publicacdes

O ExMC, por meio de sua Secretaria pode emitir Documentos Operacionais para assegurar a
utilizagcdo comum destas Regras de Procedimentos por parte de todos os ExCBs.

10.2 Informacgdes disponibilizadas ao publico

As seguintes informac¢des devem ser tornadas prontamente disponiveis para o publico:

e uma lista dos EXCBs que séo atualmente participantes do Esquema de Certificacdo de
Competéncias Pessoais do IECEXx

e Certificados dos tipos CoPCs e EFOCs, por nimero de certificado, escopo de certificacao
e periodo de validade. Nenhum detalhe pessoal deve ser apresentado, além do nome e
da fotografia das pessoas certificadas

e documentos operacionais apresentando orientacfes para o Esquema de Certificacdo de
Competéncias Pessoais

Estas e outras informacfes aplicaveis pode estar disponiveis ao publico no website do IECEX:
www.iecex.com.

10.3 Boletim do IECEx

O Boletim deve ser atualizado de forma a incorporar as informacdes relevantes com relacdo ao
Esquema de Certificacdo de Competéncias Pessoais do IECEX.

10.4 Fontes de informacgdes

As informac8es apresentadas nas publicagdes do IECEx sdo apresentadas com base nas
informacdes fornecidas pelos Comités Nacionais (Member Bodies) do Sistema IECEx e pelos
ExCBs. Nem a IEC ou a Secretaria do IECEXx é, desta forma, responsavel pela correcdo de tais
informacdes. A publicagdo de informac8es comerciais ndo é permitida.

11 Reclamacgdes

Reclamacdes relacionadas com as a¢des de um ExCB, em primeira instancia, devem ser tratadas
com o respectivo ExCB e tratadas de acordo com os seus procedimentos de reclamacfes e
apelacdes. Se a reclamacgado ou apelacdo permanecer ndo resolvida, o reclamante pode exercer
os seus direitos de apelacéo, de acordo com os procedimentos do IECEx. O processo de apelacéo
€ descrito no IECEx 01. Quando o processo de apelacdo do IECEx nao resolver a reclamacéo ou
a apelacdo o reclamante pode levar o assunto ao Comité de Avaliacdo da Conformidade da IEC
(UEC CAB), cuja decisao é€ final.
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Anexo A
(normativo)

Declaracao por um Organismo de Certificacdo que se inscreve
para se tornar um Organismo de Certificagcdo Ex
para o Esquema de Certificacdo de Competéncias Pessoais do IECEX

A declaracdo a ser apresentada por um Organismo de Certificacdo que se inscreve para se tornar
um Organismo de Certificacdo Ex (ExCB) no Esquema de Certificacdo de Competéncias Pessoais
do IECEXx deve incluir as seguintes informacoes:

uma descricdo do Organismo de Certificagdo que apresente, adicionalmente ao
organograma da organizacdo, informacdes sobre a situacdo legal do Organismo e os
enderec¢os nos quais executa as suas operacoes

0s meios pelos quais o Organismo demonstra a conformidade com a NBR ISO/IEC 17024
ou outros guias aplicaveis da ISO/IEC relacionados a pessoas

0s procedimentos para reclamacdes e os documentos disponiveis para embasar as
informacdes que estdo sendo apresentadas, como por exemplo, com relagdo as
acreditac8es ja obtidas

detalhes da Geréncia Geral e da sua equipe, com suas qualificacdes e experiéncias, a
serem responsaveis pela operacdo do Esquema de Certificacdo de Competéncias
Pessoais do IECEXx

uma lista das Unidades de Competéncias para a quais o Organismo de Certificacao deseja
emitir Certificados do IECEXx

uma declaracdo de que o ExCB se compromete com todas as Regras aplicaveis do
Sistema IECEXx

experiéncias ja obtidas na area de Competéncias Pessoais (por exemplo, Esquemas
nacionais de certificacdo de pessoas)
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Anexo B
(informativo)

Formulario tipico de inscricao para se tornar um Organismo de
Certificacdo Ex para o Esquema de Certificagcdo de Competéncias
Pessoais do IECEx

ExMC/...IQ — Application to become an Ex Certification Body in the IECEx Certification of
Personnel Competence Scheme.

Este formulario deve ser preenchido pelo Comité Nacional (Member Body) do IECEX
= >
R EIBNCE. o

For the attention of the IECEx Secretary

Application for a certification body to become an Ex Certification Body in the IECEX for Certification
of Personnel Competence Scheme.

The IECEx Member Body of (name of country) ........ccoiiiiiiiii i, makes the
following application in accordance with 9.1, 9.2 and Error! Reference source not found. of P
ublication IECEx 05

a) description of the certification Body

the documents available for providing supporting information, for example with regard to
existing accreditation
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b) list of the Ex Units of Competence from IECEx OD 504 accepted for use in the IECEX
Certification of Personnel Competence Scheme according to which the body wishes to issue
IECEx Certificates of Personnel Competence (CoPCs) or EFOCs (tick one or more of the
following):

Unit Ex 000 — Basic knowledge and awareness to enter a site that includes a classified
hazardous area

Unit Ex 001 — Apply basic principles of protection in explosive atmospheres

Unit Ex 002 — Perform classification of hazardous areas

Unit Ex 003 — Install explosion-protected equipment and wiring systems

Unit Ex 004 — Maintain equipment in explosive atmospheres

Unit Ex 005 — Overhaul and repair of explosion-protected equipment

Unit Ex 006 — Test electrical installations in or associated with explosive atmospheres

Unit Ex 007 — Perform visual and close inspection of electrical installations in or
associated with explosive atmospheres

Unit Ex 008 — Perform detailed inspection of electrical installations in or associated with
explosive atmospheres

Unit Ex 009 — Design electrical installations in or associated with explosive atmospheres

L0 OO oo O

Unit Ex 010 — Perform audit inspection of electrical installations in or associated with
explosive atmospheres

Details of equipment for the practical assessment associated with Units of Competence Ex 003
to Ex 008 and Ex 010:

In addition, other scopes may be permitted provided the EXCB making application relates the scope
to the IEC Standards involved and provides full details of the associated outcomes.

The certification body undertakes to abide by the Rules of Procedure laid down in Publications
IECEx 01 and IECEx 05.
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Anexo C
(normativo)

Declaracédo por um Organismo de Certificagcdo que se inscreve para se tornar
um Organismo de Certificacdo Ex para o Esquema de Certificacéo de
Competéncias Pessoais do IECEX relativo a confidencialidade

The certification body

a)

b)

d)

Reaffirms their undertaking to abide by the Rules and Procedures laid down in Publications
IECEx Oland IECEXx 05.

Undertakes to maintain the confidentiality of the IECEx CoPC and EFOC Question Bank as

compiled from EXCB contributions and maintained and circulated by the IECEx Secretariat.

The certification body has established and implemented policies and procedures that

ensure that the content of the CoPC Question Bank is

e Only used for the purpose of preparing for the assessment of CoPC and EFOC
applicants

e Only disclosed to persons with a need to know the information for the above purpose

and

e Ensure that anyone to whom the information is disclosed further abides by this
agreement

Agrees to use all reasonable security measures to safeguard the contents of the IECEx
CoPC Question Bank and to act in good faith in relation to the information at all times

Accepts that this requirement is binding for the period that the Certification Body continues
to be accepted in the IECEXx Certified Persons Scheme.

(Signature) (Date)

(Name) (Role)
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